SO Y TE TINH KIEN GIANG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM Y TE HUYEN AN BIEN DPjc lap - Tu do - Hanh phuc
~ $6//TTYT-TCHC q
Veé viée nang cao chat lupng cong tdc t6 An Bién, ngd)bé’{vthdng 3 nam 2019

chikc hanh chinh thuéc Trung tam Y té

Kinh giri: Céc phong, khoa, Tram Y té thugc Trung tam Y té
(sau ddy goi chung la cdc don vi)

Can clr vao chirc nang, nhiém vy, quyén han cua phong T chic hanh
chinh dugc quy dinh trong Quy ché cta Trung tdm Y t€ theo Quyét dinh sb
97a/QD-TTYT ngay 02/11/2018 ctia Trung tim Y té huyén An Bién;

Thuc hién Ké hoach céng tac ndm 2019 cta phong Té chirc — Hanh chinh,

Theo tinh hinh thuc té, ‘hién nay bén canh mét s6 don vi thyuc hién tdt
cong tac t6 chirc can bd, mot sd don vi chua thuc hién tét cac quy dinh va huéng
dan gy kho khan trong cong tac xay dung, trién khai thuc hién va theo doi giam
st ké hoach hoat dong chung cta toan Trung tdm, do vay dé chan chinh tinh
hinh trén, Trung tdm yéu cau céc don vi truc thudc thuc hién tt cong tac td
chire cén bd theo ndi dung sau:

1. Vé cong tic dao tao

Viée cir vién chire dao tao phai xuét phat tir nhu ciu thye ién cua Trung
tdm, phu hop véi viée bd tri vi tri viée lam sau khi dao tao, do vay cac don vi
phai cin cir vao ké hoach déo tao hang nim dé xem xét viéc ctr vién chire di 6n
thi va ctr di hoc theo quy dinh. Trung tim khéng giai quyét viéc di hoc cua vién
chuce khéng c¢o6 tén trong quy hoach (nhimg tru(mg hop déc biét phai duoc su
dong y cua Giam déc Trung tam), khong giai quyét viéc chuyén déi ma ngach
hodc giai quyet thi thang hang chirc danh nghe nghlep v6i nhimg truong hop tu
y dao tao. Ho so dang ky dao tao gom Bang cap va bang diém photo chung
thuc; Thong bao tuyén sinh; Quyet dinh tuyén dung; Quyét dinh luong hién
hudng; Pon xin di hoc ¢6 cam két (mdu 01_TCHC); Thong bao danh gia, phén
loai ciia 02 nam gin nhat; Ching chi hanh nghé.

2. V& thwe hién ché do ning bic lwong thwong xuyén va phu cip
thim ni¢n vugt khung

Cén cir Cong van sb 1385/SYT-TCCB ngay 08/10/2018 ciia S& Y té vé
viéc thuc hién cong tdc nang bac luong thuong xuyén va nang phu cdp thdm
nién vugt khung. Nham dam bao cdong tac tién lwong duge thuc hién ding quy
dinh ddng thoi dam bao quyén loi cia can b, qéng chtrc, vién chuc va nguoi lao
dong trong don vi. Hang nam Trung tdm to6 chuc hop xét nang bac luong
thuong xuyen va nang phu cap tham nién vuot khung vao dau quy II va quy IV.
Hb so xét ning luong do cac phong khoa téng hop giri vé Hoi dong néng bac
lwong trude ngay 10/4 va ngay 10/10 hang ndm (théng qua phong T4 chie -
hanh chinh), ho so gdm:




+ Quyét dinh luong hién hudng;

+ Théng bao danh gia phén loai vién chic trong thoi gian gilt ngach.
(Trong d6 dot 1: ngay nang luong dugc tinh tir ngay 01/01 dén 30/6; dot 2: ngay
nang luong dugc tinh tir ngay 01/7 dén 31/12).

Péi véi ca nhan lap thanh tich Xuat sac trong thuc hién nhiém vu dé nghi
nang bac lrong trude thoi han hé so gui vé Hoi dong trudc ngay 15/2 hang ndm,
ho so gobm Dé nghi nang bac luong trudce han (mau 02 _TCHC); Quyét dinh khen
thuong; Thong bao danh gla phan loai vién chirc va Quyet dinh luong hién
huong. Vé tiéu chuan va cap d¢ ve lap thanh tich xem chi ti€t tai Quy dinh tiéu
chuén 14p thanh tich xuat sic trong thuc hién nhiém vu dé nang bac luong trudce
han ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2611/QD-SYT ngay 17/7/2018 cua Gidm

doc SO Y té.

3. Vé quy trinh thyec hién ché d phép nim

C#n cr Diéu 111, Muc 2, Chuong VII Bo luat Lao dong nam 2012 vé
quy dinh thoi g10’ lam viéc, thoi gmr nghi ngoi dbi véi nguoi lao dong. Nham
dam bao thoi gio lam viéc, thoi gio nghl ngoi cho toan thé CCVCLD, dong
thoi dé Trung tdm chu dong trong viéc bé tri, sip xep nhan su, phén cong
nhiém vu ¢ cac bd phan do d6 cac cd nhén c6 yéu cau hudng ché do phép
nam phai gui don xin nghi phép (biéu mau 03 _TCHC) truéc ngay bat dau
nghi t6i thiéu 10 ngay, sau 10 ngdy ca nhan tu lién hé phong T6 chirc —
Hanh chinh nhén tra két qua nghi phép ndm va bao cao cac bo phén lién
quan (phong Ké hoach-Nghiép vu, phong Piéu dudng dé xép lich truc,. - A
Déi véi nhitng trudng hop nghi dot xuat phai do Ban Gidm déc giai quyet
Cac khoa, phong, tram y té phai tu sap xep, phan céng nhiém vu khi cé nhan
su nghi phép, I'rung tam khong giai quyét lam thém gid, diéu dong nhén su.

4. Vé viée sir dung va khai thac hd so vién chirc

Thuc hién Thong tu s6 11/2012/TT-BNV ngay 17/12/2012 cta B Noi
vu. Viéc su dung va khai thac hé so vién chire phai Xuat phat tir yéu cau phuc vu
cong tac vi vay nhing truong hop khai thac ho so phuc vu muyc dich chung cua
td chic phai do cé nhén duoc phan cong truc tiép thuc hién, truong hop khai
thac hé so véi muc dich ca nhan thi ngudi khai thac hd so ¢6 don yéu cu néu rd
muc dich khai thac (biéu mau 04_TCHC).

Pé ho so cua tirng ca nhan dugc dam bao cédp nhat thuong xuyén, lién tuc
phu vu cho cong tac théng ké, bao cao. Vién chirc ¢6 trach nhiém bdo cdo va
ndp vin bang, chimg chi sau khi két thiic cac khéa dao tao, bdi dudng chim nhét
la 01 thang sau khi nhan duoc vin bﬁng

Trung tdm Y t& An Bién yéu cau cac don vi truc thude thue hién ding tinh
than ndi dung cong vin nW

Noi nhan:

- Nhur trén;

- BGD (dé b/c);
- Luu: VT.




[ Méu 01_TCHC ]

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tu do — Hanh phiic

PON PANG KY ON THI VA DU THI

Kinh gui:
- Ban Giam dbc S¢ Y té Kién Giang;
- Ban Giam doc Trung tdm Y té huyén An Bién.
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Tbi xin cam két:

1. Chép hanh day du ndi quy, quy ché cua co s& dao tao, cic quy dinh
phap luat c6 lién quan.

2. Ty tac kinh phi dao tao trong sudt thoi gian hoc theo qui dinh cia
Truong.

3. Sau khi hoan thanh khda th cam két tiép tuc cong tac tai don vi (it

nhat gép hai lan thoi glan dao tao) va chip hanh sy phan cong, bd tri ctia Thu
truong don vi, S Y té.

T6i xin hira thyc hién ding noi dung trén, néu thuc hién khéng ding hoic
khong day du cac ndi dung da cam két néu trén thi t6i xin hoan toan chiu moi
hinh thuc ky luat./.

An Bién, ngay thang nam 20....
Xac nhan caa thua tru’c’ng don vi Nguoi viét don
(ky tén, ghi ré ho tén va dong ddu) (ky tén, ghi ro ho tén)

1 «XIN DI HQC” déi véi treomg hop da triing tuyén




[ Mau 02 TCHC J

SO Y TE TINH KIEN GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM Y TE HUYEN AN BIEN Poc lap — Tw do — Hanh phuc

An Bién, ngay  thang  ndm 2019

PE NGHI XET NANG LUONG TRUOC THOI HAN
NAM 20....

Kinh giri: Hoi dong xét nang luong trude thoi han.

DRBINEL.. «...cocvannsmrienssmbsums ved o mssassini

Khoa/phong/Tram Y té.................coovvenn,

Can ctr Quyét dinh sb: 2611/QD-SYT, ngay 17/7/2018 ctia Giam déc S& Y té vé
viéc ban hanh Quy dinh tiéu chuan, diéu kién nang bac luong truéc han;

Qua nghién ciru van ban, ban than t6i thdy da diéu kién, tiéu chuin quy dinh

nén lam don giri dén Hoi ddng xin ding ky xét nang luong trudce thoi han nam 2018

O IR vt i B A N A S S BT T )
MO BREEN. . ...oinsiiesnins Béc luvong hién tai la............ heS6.uueeeeenneannnnn,
Thoi gian nang luong lan trudce cia téi 12 ngdy ...... thang....... T T

Theo quy dinh néng luong trude thdi han thi t6i dé nghi ning lwong trude thoi
han la ..... thang.

Hoan thanh t6t nhiém vu tr& 1én trong thoi gian gilt ngach nam:
(cooereereveinsennnnnnn) (kém theo thong bdo danh gia vién chirc).

R4t mong dugc su chép thuan cua Hoi déng./.

Ngudi dé nghi




[ M 03 1CHC ]

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tu do — Hanh phuc

PON XIN NGHI PHEP NAM 20......
Dot ....)

Kinh gun:
- Ban Giam déc Trung tam Y té huyén An Bién;
- Trudng Phong T6 chirc — Hanh chinh;
- Trudng khoa/phong/TY T,
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Nay t6i lam don nay xin dugc nghi phép ndm: 20...

Téng s6 ngay xin nghi: .... ngdy, tham nién: .......

Thoi gian: Tir ngay .../.../20... dén ngay .../.../20...

(8, T oL T PRSP ODEE S

Noi BEHL PHED: .......cooreomemmisisesessmnmmmmsmssisssssemssomsasasssmnossanserssinsassassarasnasas

Trong thoi gian nghi phép t6i da ban giao cong viéc lai cho: ............. , néu cb viéc

khan téi xin chép hanh t6t phan céng, diéu dong cia lanh dao.

Kinh mong quy lanh dao xem xét chap thuén./.
An Bién, ngay ..... thang ..... nam 20....

GIAM POC TRUONG PHONG TRUONG NGUOI LAM PON
TC-HC KHOA/PHONG, TYT..




SO Y TE KIEN GIANG

[ Méu 04_TCHC }

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Tu do - Hanh phic

TRUNG TAM Y TE HUYEN AN BIEN

~_ PHIEU YEU CAU
KHAI THAC, SU DUNG HO SO, TAI LIEU LUU TRU
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Ngay dén khai thac, sir O RN DO cosonicosssuinionmnsns i b SR A S S e et
Muc dich khai thac SI AUNE: ....oooe ettt et
S Hinh thire khai thac, sir dung
T Néi dung Doc, ghi Sao photocopy Saoycé | Ghi
T : chép tai (khdéng dong déng dau | chu
phong diu) xac nhan
1
.
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TRUONG PHONG TC-HC

TRUONG PHONG/KHOA

NGUOI YEU CAU




